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IN BREVE

Questo webinar si prefigge lo scopo di spiegare quali siano i requisiti 

e le modalità per accedere alla partecipazione di gare ed appalti sulla 

piattaforma digitale della Pubblica Amministrazione.

Da preliminari informazioni e definizioni generali, necessarie alla 

comprensione dell’argomento, si passerà alla disamina dei requisiti 

richiesti ai soggetti che vogliono diventare fornitori della PA e all’iter di 

iscrizione alla piattaforma.

Procederemo con la modalità di richiesta di abilitazione ai bandi del 

Mercato Elettronico e la documentazione necessaria.

Finiremo con consultazione e partecipazione a gare nel sito della PA.



LA P.A. ACQUISTA IN RETE

Consip è una società per azioni, partecipata al 100% dal Ministero 
dell’Economia e delle Finanze, che opera al servizio esclusivo della Pubblica 
Amministrazione.

Consip

FornitoriP.A.



www.acquistinretepa.it

E’ la Piattaforma di e-procurement che permette a Fornitori e P.A. di far 

incontrare richiesta e offerta in un unico posto e  nel rispetto dei principi 

di trasparenza, sicurezza e integrità dei dati, garantendo:

• Riduzione dei costi

• Minimizzazione delle differenze di prezzo

• Velocizzazione dei procedimenti

• Maggiore offerta merceologica

• Semplificazione delle procedure di acquisto



UN’INNOVAZIONE DATATA
Ad oltre vent’anni dalla nascita di Consip, le procedure di acquisto in rete rimangono 

un’innovazione che si rinnova costantemente 

Fonte: www.acquistinretepa.it – mar 2019

http://www.acquistinretepa.it/


STRUMENTI

Attraverso la Piattaforma è possibile accedere a diversi strumenti di 

acquisto e negoziazione a disposizione di Stazioni Appaltanti e Fornitori

• CONVENZIONI

• Consip pubblica il bando di gara e stipula il contratto con i fornitori

• Le Amministrazioni emettono ordini diretti, alle condizioni e ai prezzi stabiliti in Convenzione, inviati 

telematicamente direttamente ai fornitori

• MERCATO ELETTRONICO

• Consip pubblica i bandi del Mercato elettronico a cui i fornitori possono abilitarsi, se soddisfano le 

condizioni generali e i requisiti fissati.

• I fornitori si abilitano e pubblicano le loro offerte

• Le Amministrazioni emettono ordini diretti o negoziano, prezzi e condizioni di fornitura migliorativi, 

attraverso richieste di offerta o trattative dirette.



STRUMENTI

• ACCORDI QUADRO:

• Consip pubblica specifici Bandi e stipula del contratto con uno o più fornitori

• Le Amministrazioni indicono e aggiudicano i singoli Appalti specifici, negoziando direttamente con i 

fornitori condizioni contrattuali personalizzate sulla base delle proprie esigenze.

• SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE:

• Consip pubblica un Bando istitutivo per una o più categorie merceologiche a cui i fornitori possono 

abilitarsi

• Le Amministrazioni pubblicano e aggiudicano gli Appalti specifici, a cui possono partecipare i fornitori 

invitati e ammessi a presentare offerta.



VANTAGGI

Derivanti dall’innovazione della forma di acquisto 

• Maggior numero di Fornitori per la P.A. e più diffusi 

geograficamente

• Più trasparenza e sicurezza nei processi

• Riduzione dei tempi di acquisto, negoziazione e

… forse pagamento 



SVANTAGGI

• sebbene in costante diminuzione permangono processi obsoleti 

che mal si gestiscono in rete

• difficile manutenzione degli articoli “errati” nel MEPA

• la piattaforma risulta essere ancora poco user friendly e per la 

maggior parte dei casi sia le imprese che i punti ordinanti 

necessitano di assistenza e formazione



COSA NON DIMENTICARE:

• DEDICARE TEMPO: gare e appalti in rete richiedono risorse di 

tempo e competenze

• AGGIORNARE: gli strumenti utilizzati devono garantire efficienza e 

sicurezza

• RINNOVARE:  formazione e informazione costanti assicurano di 

essere sempre in linea con gli sviluppi della piattaforma e delle 

regole dell’e-procurement

Consigli per una migliore esperienza nella Rete di 

Acquisti PA





The winner is…M.E.P.A.

Il 19 novembre 2009, nell'ambito della manifestazione European
eGovernment Awards 2009, il Mercato Elettronico è stato
proclamato vincitore della categoria "eGovernment empowering
Businesses".
La motivazione espressa è la seguente: il MePA rappresenta un'iniziativa
altamente innovativa. L'impatto verso le istituzioni governative è elevato, ma è
altrettanto importante verso le PMI... Il progetto ha anche garantito l'adesione
degli utilizzatori mediante piani di comunicazione e formazione che includono,
tra l'altro, sportelli di formazione...

Il premio dato a Consip è un riconoscimento del valore del MEPA nel
migliorare l'accesso ai servizi pubblici da parte delle aziende, creando
opportunità commerciali e generando risparmi per le imprese, in particolare le
PMI....



LA REGISTRAZIONE ALLA 

PIATTAFORMA

Indipendentemente dallo strumento a cui si vuole accedere

DALLA HOME PAGE DEL PORTALE SI ACCEDE ALLE 2 FASI DI 
REGISTRAZIONE:

1. REGISTRAZIONE UTENTE

2. ABILITAZIONE

Nota bene: per poter accedere alle gare con la PA bisogna portare a 

conclusione entrambe le fasi





Registrazione FASE1

Quali dati sono richiesti?

• dati anagrafici del Legale Rappresentante o Titolare dell’impresa

• dati dell’attività (consiglio di premunirsi di una Visura Camerale 

aggiornata)

• indirizzo email a cui arriverà il link per l’attivazione delle 

credenziali di accesso al portale



Registrazione FASE2
ABILITAZIONE

• la richiesta di abilitazione deve essere fatta per uno dei Bandi 

pubblicati nella piattaforma



ABILITAZIONE AL BANDO
INDIVIDUAZIONE DEL BANDO

(esempi su Bandi del  MEPA)

• I bandi MEPA sono:

• BENI

• SERVIZI

• LAVORI DI MANUTENZIONE

• I bandi BENI e SERVIZI sono suddivisi in n. categorie merceologiche

• la documentazione è scaricabile dalla piattaforma e può essere utilizzata 

offline

• per ogni categoria vengono pubblicati dei documenti tra i quali il 

Capitolato Tecnico



DOCUMENTI E INFORMAZIONI 

RICHIESTE

• Fatturato medio degli ultimi 3 anni suddiviso per categoria 

merceologica per cui si richiede l’abilitazione 

• Numero dipendenti e dichiarazione di applicazione normativa 

diritto lavoro disabili (art. 17 della legge n. 68/1999, come modificato dall'art. 40 co. 4 del D.L. n. 112/2008)

• Firma digitale del Legale Rappresentante

• Codici ditta INAIL, INPS,  PAT

• Certificazioni e qualificazioni relative all’attività



RICHIESTA DI ABILITAZIONE
SINTETIZZIAMO L’ITER DELLA FASE 2

INDIVIDUAZIONE 
BANDO E 

CATEGORIE 
MERCEOLOGICHE

PARTECIPA 
ALL’INIZIATIVA

INSERTIMENTO 
ARTICOLO 
(QUANDO 
PREVISTO)

FIRMA DIGITALE 
DELLA RICHIESTA

INVIO E ATTESA 
ABILITAZIONE

ACCESSO ALLE 
NEGOZIAZIONI



FORNITORE ABILITATO
DOPO AVER RICEVUTO IL PROVVEDIMENTO DI ABILITAZIONE

• Accesso alla propria area personale detta Cruscotto

• Area Messaggi: News, Comunicazioni Tecniche e Gare a 

cui si è stati invitati dai Punti Ordinanti della PA

• Vendite e Negoziazioni:

• RDO Richieste di Offerta (gare a più fornitori)

• TD Trattativa Diretta (a singolo fornitore)

• OD Ordine Diretto (solo per articoli a catalogo)



CATALOGO
Un e-commerce a disposizione della P.A. e una vetrina per il fornitore

• Contiene i beni e servizi pubblicati dai fornitori

• È accessibile alla PA e ai fornitori abilitati

• Permette la ricerca dei prodotti con filtri per area 

geografica, fornitore, prezzo ed altro

• Gli articoli devono osservare rigidi criteri di 

pubblicazione



RICERCA DI UN PRODOTTO





• La PA invita alle gare :
• Tutti i fornitori abilitati al MEPA
• N. Fornitori a sua scelta

• Il Fornitore per poter partecipare deve essere abilitato alla 
categoria merceologica a cui fa rifermento la gara

• Il Fornitore deve leggere la documentazione allegata 
(solitamente un Capitolato)  e predisporre la 
documentazione richiesta (dichiarazioni e offerta 
economica)

• I criteri di aggiudicazione (ad es. prezzo a ribasso) sono 
indicati nella documentazione di gara

• Ogni gara ha una data
• di pubblicazione
• di scadenza richiesta chiarimenti
• di scadenza presentazione offerte
• limite per stipula

RICHIESTA DI OFFERTA



• Il Fornitore partecipa inviando la documentazione e l’offerta 

seguendo le regole indicate nella RDO (documenti 

obbligatori, firma digitale, modalità di presentazione, etc)

• Dopo la data di scadenza per la presentazione delle offerte 

la PA attiva l’accesso pubblico ed i Fornitori che hanno 

partecipato alla gara possono vedere chi si è aggiudicato la 

negoziazione e le offerte presentate

• Al Fornitore aggiudicatario arriva un messaggio dalla PA

• Dopo l’aggiudicazione segue la Stipula e la conclusione della 

gara

RICHIESTA DI OFFERTA



• La trattativa diretta è una modalità di negoziazione prevista 
dal Nuovo Codice degli Appalti Pubblici (D.Lgs. 50/2016) che 
consente all’interno del MEPA di negoziare direttamente 
con un unico operatore economico. 

• È lo strumento più utilizzato nel MEPA dal momento della 
sua introduzione come strumento di negoziazione

• Il Fornitore viene invitato a rispondere ad una richiesta della 
PA con documentazione ed una offerta economica

• La risposta alla TD è di tipo semplificato
• Anche per la TD ci sono obblighi da rispettare come:

• Data di scadenza presentazione offerte
• Documentazione obbligatoria
• Firma digitale del legale rappresentante

TRATTATIVA DIRETTA



ANALISI TERRITORIALE



CONCLUSIONI

PIATTAFORMA 
WEB

E-COMMERCE PER PA

VETRINA PER FORNITORI

NEGOZIAZIONI
VELOCI

TRASPARENTI

STRUMENTI

INNOVATIVI

CONTINUAMENTE 
AGGIORNATI

APPROFONDIMENTI 
CONSIGLIATI:
• Guide 
• Filmati
• FAQ
Da menù Supporto in 
www.acquistinretepa.it

EVENTI FORMATIVI:
Organizzati da CONSIP 
con la collaborazione 
degli
SPORTELLI IMPRESE. 
Programmazione nell’area 
dedicata del portale

http://www.acquistinretepa.it/

